PEMERINTAH PROVINSI JAWA TIMUR
BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

JI. Jemur Andayani | Telp. (031) 8477551 Fax (031) 8477404 Kode Pos: 60236
website: bkd.jatimprov.go.id email: bkd@jatimprov.go.id

SURABAYA
Surabaya, 24 November 2022
Nomor . 821.1/8189/204.2/2022 Kepada:
Sifat . Segera Yth. Kepala Perangkat Daerah
Lampiran : 12 (dua belas) halaman di Lingkungan Pemerintah
Perihal . Pengangkatan CPNS menjadi PNS Provinsi Jawa Timur
Tahun 2023 di-

TEMPAT

Berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan
atas Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri
Sipil pada Pasal 36 ayat (1) Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS) yang diangkat menjadi
Pegawai Negeri Sipil (PNS) harus memenuhi persyaratan:

a) lulus Pendidikan dan Pelatihan (Pelatihan Dasar CPNS) yang dilakukan secara
terintegrasi untuk membangun integritas moral, kejujuran, semangat dan motivasi
nasionalisme dan kebangsaan, karakter kepribadian yang unggul dan bertanggung
jawab, dan memperkuat profesionalisme serta kompetensi bidang; dan

b) sehat jasmani dan rohani.

Sehubungan dengan hal tersebut, diminta untuk mengusulkan melalui aplikasi
SI-MASTER secara online pengangkatan CPNS menjadi PNS yang telah memenuhi
syarat dengan ketentuan sebagai berikut:

1. Mengunggah dokumen asli yang terdiri dari:

a. SK CPNS;

b. ljazah dan Transkrip Nilai;

c. Surat Perintah Melaksanakan Tugas CPNS;

d. Surat Tanda Tamat Pendidikan dan Pelatihan Dasar;

e. Sasaran Kinerja Pegawai selama 1 (satu) tahun terakhir, sesuai dengan Peraturan
Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik
Indonesia Nomor 6 Tahun 2022 tentang Pengelolaan Kinerja Pegawai Aparatur
Sipil Negara;

SKP Tahun 2022 untuk CPNS maksimal selesai pada tanggal 6 Januari 2023.

f. Surat keterangan kesehatan dari Tim Dokter Penguji Tersendiri sebagaimana
diatur pada Peraturan Pemerintah Nomor 26 Tahun 1977 tentang Pengujian
Kesehatan Pegawai Negeri Sipil dan Tenaga-tenaga lainnya yang bekerja pada
Negara Republik Indonesia yang terdiri dari:

1) Medical Check Up yang meliputi:
Surat keterangan hasil pemeriksaan medical check up dari RSU/RSUD
Pemerintah dengan mencantumkan:
a) Nomor dan tanggal surat;
b) Keteragan hasil pemeriksaan laboratorium

(termasuk pemeriksaan HIV/AIDS);
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c) Tandatangan Tim Dokter Penguiji Tersendiri;
d) Keperluan untuk “Pengangkatan CPNS menjadi PNS Pemerintah Provinsi
Jawa Timur”;
e) Dibuat setelah tanggal pengumuman Surat Edaran ini atau setelah tanggal
kelulusan Pelatihan Dasar CPNS.
Contoh format Surat Keterangan Sehat terlampir.
2) Surat Keterangan Bebas Narkoba:
Surat keterangan hasil pemeriksaan yang menerangkan bahwa seseorang
terbebas dari zat-zat psikotropika, narkotik, dan zat adiktif lainnya meliputi
ganja, sabu, kokain, sampai obat penenang lainnya dari RSU/RSUD
Pemerintah dengan mencantumkan:
a) Nomor dan tanggal surat;
b) Keterangan hasil pemeriksaan laboratorium;
c) Tandatangan dokter pemeriksa;
d) Keperluan untuk “Pengangkatan CPNS menjadi PNS Pemerintah Provinsi
Jawa Timur”;
e) Dibuat setelah tanggal pengumuman Surat Edaran ini atau setelah tanggal
kelulusan Pelatihan Dasar CPNS.
Contoh format Surat Keterangan Bebas Narkoba terlampir.

Untuk menjadi perhatian: pemeriksaan kesehatan dapat dilakukan setelah
dinyatakan lulus Latsar CPNS, karena ada
kemungkinan bersamaan dengan momen
pemberkasan PPPK, untuk menghindari antrian dan
penumpukan pasien.

2. Memperhatikan Surat Edaran Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 10 Tahun
2022 Tentang Pengangkatan Calon Pegawai Negeri Sipil Menjadi Pegawai Negeri
Sipil lebih dari 1 (satu) tahun, prosedur Pengangkatan Calon PNS menjadi PNS
yang lebih dari 1 (satu) tahun dan telah lulus pelatihan prajabatan dilakukan dengan
mekanisme Badan Kepegawaian Negara menetapkan rekomendasi pengangkatan
menjadi PNS bagi Calon PNS berdasarkan persetujuan pengangkatan Calon PNS
lebih dari 1 (satu) tahun dari menteri yang menyelenggarakan urusan pemerintahan
di bidang pendayagunaan aparatur negara.

3. Mengirimkan scan surat pengantar dan lampiran nama usulan CPNS dipisahkan
antara Golongan Il dan Golongan Il paling lambat tanggal 13 Januari 2023
disampaikan pada Badan Kepegawaian Daerah Provinsi Jawa Timur melalui email ke
p3dasi@gmail.com

Demikian untuk menjadi perhatian, atas kerjasamanya disampaikan terima kasih.

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH
PROVINSI JAWA TIMUR

E VR L
INDAH WAHYUNI, S.H., M.Si.
Pembina Utama Muda
NIP. 19670409 199202 2 003
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Contoh upload berkas melalui SI-MASTER:

& Master Provinsi Jawa Timur
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& Master Provinsi Jawa Timur
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SUBBAGIAN KEUANGAN
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Dashboard

Login - ekobp
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CATATAN ;
~ Data SAPK BHN 1. Foto Setengah Badan | make 200 Kb } dan Foto Full Body [ maks 500 Kb | yang diupload tipe flie JPGIJFEG
2. KTP, KARFEG, KPE, ASKESBPJS KESEHATAN, KARISKARSU, NFWF | maks 500 Kb ) yang diupioad tipe fle JPGLIPEG
3. Dekumen selain diatas yang diuplead tipe PDF dengan ukuran maksimal 1000 Kk
4. Dokumen yang diupicad hasil ecan dokumen asli
5. Sstelah aslesal kemudian disimpan
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CONTOH FORMAT PENGISIAN DATA USUL

PENGANGKATAN CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL

MENJADI PEGAWAI NEGERI SIPIL

PEMERINTAH PROVINSI JAWA TIMUR TAHUN 2023

SPMT CPNS 10-02-2022
Nama NADIA LISNUR HIDAYATUNISA, A.Md.Ak
NIP 20000506 202202 2 001

Tempat, Tanggal lahir

Surabaya, 06 Mei 2000

Jenis Kelamin Wanita

Pendidikan/Tahun D-lIl AKUNTANSI / Tahun 2021
TMT CPNS 01-02-2022

Golongan Ruang Il/c

Gaiji Pokok CPNS

Rp. 2.301.500 (disesuaikan dengan golongan/ruang)

Jabatan

Pengelola Keuangan

Masa Kerja Golongan

4 Tahun 0 Bulan

Unit Kerja

SEKRETARIAT - SUB BAGIAN KEUANGAN

Instansi

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH PROVINSI JAWA TIMUR

Surat Keterangan Tim
Penguiji/Dokter Penguiji
Tersendiri

Nama RSU/RSUD :

Nomor

Tanggal

Hasil pemeriksaan

Nama Dokter
Pemeriksa

NIP

Surat Keterangan
NARKOBA

Nama RSU/RSUD

Nomor

Tanggal

Hasil pemeriksaan
laboratorium

Nama pemeriksa
LAB.

NIP.

Surat Tanda Tamat
Pendidikan dan
Pelatihan

Nomor BPSDM:

Tanggal

Kualifikasi

Nama Pejabat yang
menandatangani
STTPL

NIP.

Sasaran Kinerja
Pegawai

Nilai rata-rata SKP
1 (satu) tahun
terakrahir

Sebutan

LANGKAH-LANGKAH PENGISIAN USUL CPNS MENJADI PNS:
1. Buka aplikasi SI-MASTER,;

2. Upload berkas sesuai ketentuan;

3. Kirim scan surat pengantar melalui email.
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